ZARZAD DROG POWIATOWYCH

OFERTA PRACY z dnia 13.06.2025 r.

ul. Grunwzldzka 62 A [YREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OSTRODZIE
14-100 CSTRODA

tel. 0 89

Foa u . . .
64624 14 poszukuje pracownika na stanowisko

ST.REFERENT OBWODU DROGOWEGO NR 1 W OSTRODZIE

Miejsce wykonywania pracy: Ostréda
Liczba lub wymiar etatu: |
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Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

3. Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe.

4. Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
wyzszym lub wyksztatcenie $rednie i staz pracy minimum 2 lata na podobnym stanowisku .

Wymagania dodatkowe:

1. Preferowane wyksztalcenie w zakresie budownictwa drogowego i mostowego.

2. Znajomo$¢ specyfiki pracy w administracji samorzadowej i drogowej.

3. Znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) na poziomie $redniozaawansowanym.
4. Odpowiedzialno$é, doktadno$¢ i sumiennosé.

5. Latwo$¢ w nawigzaniu kontaktéw migdzyludzkich.

6. Umiejetnosé pracy w zespole oraz radzenie sobie w sytuacjach stresowych.

Za
1.

kres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie ewidencji przedmiotéw nietrwalych bedacych w uzytkowaniu przez pracownikéw
Obwodu Drogowego Nr 1 w Ostrédzie,

Prowadzenie kartotek osobowych Obwodu Drogowego Nr 1 w Ostrédzie,

Dokonywanie zakupéw oraz wydawanie pracownikom Obwodu Drogowego Nr 1 w Ostrédzie
w zakresie: odziezy ochronnej i roboczej; Srodkéw czystosci; positkéw regeneracyjnych i napojéw,
zgodnie z zasadami zawartymi w zarzadzeniu wewnetrznym Dyrektora ZDP w Ostrédzie,

Organizowanie transportu do pralni, czystej i brudnej odziezy roboczej pracownikéw Obwodu
Drogowego Nr 1 w Ostrédzie (ustalanie terminu i kierowcy),

Sporzadzanie protokotéw likwidacji przedmiotéw nietrwatych i wyposazenia,

Wydawanie kart drogowych i raportow pracy sprzgtu oraz ich miesigczne rozliczanie,

Prowadzenie ewidencji zakupow zwigzanych z dziatalno$cig Obwodu Drogowego Nr 1 w Ostrédzie,

Opracowywanie planéw zimowego utrzymania drég (operat zimowy),

. Przedkladanie danych do sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych czynnosci i obowiazkéw,

0. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej gospodarki materiatowej drewnem Obwodu Drogowego Nr 1,

1. Przygotowywanie i uaktualnianie ewidencji drég i oznakowania do prowadzenia ktérej Obwod
Drogowy jest zobowigzany,

12. Prowadzenie ewidencji skarg i interwencji dotyczacej Obwodu Drogowego Nrl w Ostrédzie,

13. Pelnienie dyzuréw zimowego utrzymania drég.
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Warunki zatrudnienia na stanowisku

Praca biurowa, indywidualna, wymaga umiejetnego wspoétdziatania z innymi, wykonywana
w pomieszczeniach biurowych, jak réwniez wykonywana w terenie, zwigzana z obshigg interesantéw, od
poniedziatku do piatku w godzinach 7%-15%, w okresie zimowym listopad ~ marzec praca w porze
nocnej od 4% — 6%, przy dyzurach zwiazanych z zimowym utrzymaniu drég. Wystgpuja bariery
architektoniczne w dotarciu do pomieszczen biurowych (schody).

Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych

Ponizej 6%

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz zawodowy.

4. Wiasnorecznie podpisane o§wiadczenia: o niekaralnosci oraz o posiadaniu zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie i wilasnorgcznie podpisane, nalezy sktada¢ do dnia 24.06.2025 r.
w siedzibie Zarzadu Drég Powiatowych w Ostrédzie, ul. Grunwaldzka 62 A, 14-100 Ostréda lub za podrednictwem

poczty.

DYRERTO

Malgorzata Ostrowska



Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys (cv) i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula:

Swiadomie i dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zarzad Droég Powiatowych w Ostroédzie moich
danych osobowych zawartych w ztozonych przez mnie dokumentach aplikacyjnych w zwiazku z udziatem w procesie
rekrutacji na wolne stanowisko pracy Specjalista/St.Referent Dziatu Utrzymania w zakresie niezbgdnym wynikajacym z
art. 221 Ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, jak réwniez danych osobowych przekazanych dobrowolnie w dokumentach aplikacyjnych innych niz
zbieranych na podstawie przepiséw prawnych. Przyjmuje do wiadomosci, ze podanie danych osobowych jest
dobrowolne i mogg wycofac zgode na ich przetwarzanie w dowolnym momencie.

Rozpatrzeniu nie beda podlegaty oferty ztozone po terminie, niespetniajgce wymagan okreslonych w ogloszeniu oraz
oferty, ktére nie zawieraja kompletu wymaganych dokumentow i podpiséw pod listem motywacyjnymi pod
o$wiadczeniami.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do naboru oraz kandydatéw nie spelniajagcych wymagan okre$lonych w
ogloszeniu moga by¢ odebrane w ciggu miesiaca od daty upowszechnienia informacji o wyniku naboru.

W przypadku nieodebrania — zostana zniszczone.

Informacje o przetwarzaniu przez Zarzqd Drég Powiatowych w Ostrédzie danych osobowych kandydata/osoby
ubiegajqcej sie o zatrudnienie zwigzanych z procesem rekrutacyjnym i w celu jego przeprowadzenia znajdujq sig
na stronie www.zdp.ostroda.pl.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.zdp.ostroda.pl oraz na tablicy
informacyjnej w Zarzadzie Drég Powiatowych w Ostrédzie przy ul. Grunwaldzkiej 62A.
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